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1. Zéakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zdkon( (zakon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist

Studijni a zku$ebni Fad VSPJ

Smérnice k tvorbé, uskute¢riovani a hodnoceni studijnich program@ na VSPJ

Pravidla Fizeni VSPJ a pracovni napIné organiza¢nich Gtvar( a specifickych pracovnich pozic
Smérnice k odborné praxi student(i VSPJ

Smérnice ke statnim zdvérecnym zkouskam

Smérnice pro vedeni, vypracovani a zvefejiiovani zavéreénych praci na VSPJ

NoukwnN

1 Zakladni ustanoveni

Vlysokd $kola polytechnicka lJihlava (déle jen ,VSPJ“) uskuteéiuje profesné zamérené bakalaiské
a magisterské studijni programy, které jsou akreditovany Narodnim akreditacnim ufadem
pro vysoké skolstvi.

Pravidla a zasady tvorby, uskute¢riovani a hodnoceni studijnich programi realizovanych na VSPJ
jsou uvedeny ve Smérnici k tvorbé, uskutecriovdni a hodnoceni studijnich programi na VSPJ.

Studijni program garantuje odborna katedra (dale téZ katedra), ktera zodpovida za organizaci
a kvalitu vyuky v souladu se schvalenou dokumentaci studijniho programu, Studijnim a zkusebnim
Fadem VSPJ a dal3imi vnitfnimi predpisy VSPJ.

Za organizacni a personalni zabezpeceni vyuky a jeji kvalitu odpovida vedouci odborné katedry.
Za kvalitu uskutecnovani, hodnoceni a rozvoj studijniho programu odpovidd garant studijniho
programu.

Obsahovou a ¢asovou posloupnost vyuky stanovuje studijni plan dle platné akreditace, ktery tvofi
povinné a povinné volitelné studijni predméty. Volitelné studijni predméty na dany semestr
doplfiuje do celoskolni nabidky volitelnych studijnich pfedmétl vedouci odborné katedry
po dohodé s garantem studijniho programu.

Kazdy studijni predmét (dale téz predmét) ma ve studijnim planu stanoveny rozsah vyuky,
kreditovou zatéz, metody vyuky, zplUsob ukonceni a metody ovéreni vysledk(i uceni. Obsah

studijniho predmétu, metodické postupy vyuky, zplGsob a kritéria hodnoceni stanovi garant
studijniho pfedmétu.

Komplexni charakteristika kazdého studijniho pfedmétu je dostupna v informaénim systému VSPJ.

2 Garantovani studijnich predmétu

Kazdému studijnimu predmétu vyucovanému na VSPJ je jednoznaéné prifazena odbornd katedra,
ktera zodpovida za vyuku daného predmétu, tj. vyuku predmétu garantuje.

Kazdému studijnimu predmétu vyu¢ovanému na VSPJ je jednoznaéné pfifazen garant studijniho
pfedmétu. Garanta predmétu stanovuje vedouci katedry, kterd predmét garantuje.

Kompetence a povinnosti garanta studijniho predmétu jsou popsdany v dokumentech Pravidla
fizeni VSPJ a pracovni ndplné organizacnich utvart a specifickych pracovnich pozic a Smérnice
k tvorbé, uskutecriovdni a hodnoceni studijnich programi na VSPJ.
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Garant voliteIného studijniho pfedmétu po dohodé svedoucim odborné katedry stanovuje
podminky pro zdpis do volitelného pfedmétu, zda je dany volitelny predmét mozné zapisovat
opakované a zda je mozné volitelny predmét absolvovat bez pribézné Gcasti na vyuce.

Garant predmétu vyuky cizich jazykd spolu s garantem studijniho programu stanovuji podminky,
za kterych je moZné uznat studentdim zkousku nebo splnéni jinych studijnich povinnosti z ciziho
jazyka, a to v€etné predepsani rozdilovych zkousek a uznani zkousek vykonanych v ramci studia
v akreditovaném vzdélavacim programu na vys$si odborné Skole nebo v rdmci celozZivotniho
vzdélavani.

Garant odborné praxe je stanoven vedoucim odborné katedry, kterd garantuje dany studijni
program. Kompetence a povinnosti garanta odborné praxe stanovuje Smérnice k odborné praxi
studentt VSPJ.

3 Volitelné predméty

Na VSPJ existuje celo$kolni nabidka volitelnych predmétd, kterou je moZné rozdifovat o dalsi
volitelné predméty podle potfeb garanttd studijnich program( nebo prorektora pro studium.

Kazdy volitelny studijni pfedmét je garantovan odbornou katedrou nebo kabinetem sportd.
Vedouci odborné katedry, kterd volitelny pfedmét garantuje, mize stanovit podminky pro zapis
do jednotlivych volitelnych pfedmétl a vyhradit volitelné predméty, které budou nabizeny pouze
studentdm programi/obord garantovanych touto katedrou. Garant studijniho programu mize
studentlim programu, ktery garantuje, v odlvodnénych pripadech omezit nabidku volitelnych
predmétl garantovanych jinou katedrou nebo kabinetem sporta.

Pfed za¢atkem tvorby rozvrhu:

a. Vedouci odborné katedry nebo kabinetu sportll vypise z nabidky volitelnych predméta ty,
které planuje v nasledujicim semestru otevfit.

b. Student si musi volitelné pfedméty, o jejichZ studium by mél v nasledujicim semestru zajem,
registrovat. V daném semestru lze registrovat nejvyse 3 volitelné studijni predméty.

c. Nazdakladé zajmu studentl o volitelné predméty provedou vedouci kateder a kabinetu sportli
prabéZznou administraci, pfi které vyznaci ty volitelné studijni predméty, které vstoupi
do tvorby rozvrhu.

V 1. semestru si student miZze registrovat pouze ty volitelné pfedméty, které povinné predchazeji
praxi konané v 1. nebo 2. semestru, sportovni aktivity a volitelné predméty Matematicky seminafr 1
a Uvod do Géetnictvi. V odlivodnénych p¥ipadech mGze zapis dalsich volitelnych predmétd povolit
vedouci odborné katedry, ktera organizacné zajistuje studijni program.

Odeslanim zapisového listu se povazuji registrované predmeéty za zapsané.

Kazdy volitelny studijni predmét, ktery si student zapiSe a nezrusi ve Ihité uvedené v ¢l. 14 odst. 1
Studijniho a zkugebniho Fadu VSPJ (déle jen ,SZR“), by mél Gspééné dokonéit. V pribéhu celého
studia je mozné nedokoncit nejvyse dva volitelné studijni predméty, které si student zapsal
a nezrusil. | v ptipadé opakovaného zapisu stejného voliteIného predmétu, ktery neni opakované
Uspésné dokoncen plati, Ze jsou timto vycerpany moZnosti nedokoncit nejvyse dva volitelné
studijni pfedméty. Vyjimku z tohoto pravidla mize v odivodnénych ptipadech povolit prorektor
pro studium.



http://www.google.cz/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwip-PuT3_fPAhWKiiwKHYsJAnwQjRwIBw&url=http://www.schoolsin.eu/vysoka-skola-polytechnicka-jihlava-2/&bvm=bv.136593572,d.bGs&psig=AFQjCNHZgJbsNnmZUP95ssq7qrQPeYELhQ&ust=1477544204813667

vlsle METODICKY POKYN K K6d: MP & 2/2021
i ORGANIZACI VYUKY

e V AKREDITOVANYCH STUDUNICH | ¢iqio strany: 4/13
PROGRAMECH VSPJ

7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

V pripadé opakovaného zapisu volitelného prfedmétu (stanoveno zplsobem dle ¢asti 2 odst. 4)
je student povinen ziskat zdpocet opakované. Do celkového poctu kreditll potfebnych
k Uspésnému ukonceni studia nejsou kredity za opakované zapsany studijni predmét zapocitavany.
Takto ziskané kredity mohou byt vyuZity jen jako postupové kredity (zplisobem dle ¢asti 8).

Student si mGzZe béhem svého studia zapsat libovolny pocet sportovnich aktivit, pficemz kazda
aktivita je ohodnocena jednim kreditem. Do celkového poctu kreditli potfebnych k Uspésnému
ukoncéeni studia jsou studentlm za absolvovani zvolenych sportovnich aktivit zapoditany
maximalné 2 kredity. Kredity za tfeti a dalsi absolvovanou sportovni aktivitu mohou byt vyuzity
jako postupové kredity, ale do koneéného poctu kreditl se nezapoditavaji (zplisobem dle ¢asti 8).

Student si jako volitelny predmét muze zplsobem dle ¢asti 5 odst. 7 zapsat téz jakykoli povinny
nebo povinné volitelny pfedmét mimo svij doporuceny studijni plan (dale jen ,, DSP“), ktery ma
po odeslani zapisovych listll volnou kapacitu.

4 Studium bez prtibézné Gcasti na vyuce

Student mUze v odlvodnénych pfipadech (napf. vazné zdravotni problémy, mimoradné socialni
dlivody, reprezentace VSPJ, uznana doba rodi¢ovstvi, studium na zahraniéni vysoké $kole v rdmci
zahraniéni mobility apod.) poZzadat prorektora pro studium o schvaleni samostudia bez pribéziné
Gcasti na vyuce vsech pfedmétd, které ma v daném semestru zapsany, nebo vybranych studijnich
predmétld. K Zadosti se vyjadfuji vedouci odbornych kateder garantujicich jednotlivé pfedméty
ve spolupréci s garanty studijnich program, ktefi si mohou vyzadat stanoviska garantl dotéenych
predmétd.

Pokud neni mozné sestavit rozvrh jinak, mlzZe byt predmét, ktery ma student zapsany podruhé
a absolvuje ho mimo DSP, vloZen do rozvrhu tak, Ze bude v kolizi s jinym pfedmétem. Student
podruhé zapsany pfedmét absolvuje bez prlibézné ucasti na vyuce. Student prezenc¢ni formy studia
mUzZe mit v rozvrhu nejvyse dvé kolize; student kombinované formy muize mit nejvyse 3 kolize
v pribéhu semestru — zapocitavaji se i pripadné kolize volitelnych studijnich predméti,
ale nezapocitavaji se kolize s prednaskami (dle ¢asti 7 odst. 1).

Jestlize neni mozné sestavit rozvrh jinak, muize rozvrhar volitelny studijni predmét vloZit do rozvrhu
tak, Ze bude vkolizi sjinym studijnim pfedmétem. Volitelny studijni pfedmét lze zapsat
bez prlibézné Ucasti na vyuce, pokud to charakter studijniho pfedmétu dovoli.

Samostudium muiZe vedouci katedry pouzit v ekonomicky odlvodnénych pripadech pfi zavérecné
administraci rozvrhu, a to pro cely studijni pfedmét nebo pro jednotliva cviceni.

Pokud si student zapise studijni predmét, ktery je vyucovan blokové (napf. IBW, sportovni kurz),
probihd po dobu blokové vyucovaného studijniho predmétu vyuka uvedend v rozvrhu daného
studenta bez jeho pribézné ucasti na vyuce.

Vyucujici mlZe pouZit samostudium iv pfipadé, Ze vyuka odpadla napf. z divodu rektorského
volna, statniho svatku a dalsich pfipad(, kdy vyuka z néjakého dlivodu neprobéhla.

Je-li student z vyuky omluven (napt. po dobu jeho nemoci nebo z divodu ucasti na akci, pfi které
reprezentuje Skolu) je v kompetenci vyucujiciho (popt. garanta predmétu) urcit, jak bude neucast
studenta ve vyuce feSena. Vtéchto pripadech je po dobu trvani nepfitomnosti studenta
doporuceno ulozit studentovi samostudium.
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5 Registrace predmétul a tvorba rozvrhu

Pred vlastni tvorbou rozvrhu si studenti registruji studijni pfedméty vcetné volitelnych, které
planuji v daném semestru absolvovat. Student si mlzZze predméty registrovat podle DSP nebo
si stanovi studijni plan samostatné, kdy si vybira z pfedmétl vypsanych pro dany semestr podle
pozadavk( zvoleného studijniho programu. Pfedmét, o jehoZ uznani student Zada, neni mozné
soucasneé registrovat do rozvrhu.

Registrace volitelnych studijnich pfedmétli probihd vybérem z nabidky volitelnych predmétd.
Student si mUzZe registrovat pred zahajenim tvorby rozvrhu maximalné 3 volitelné predméty.
Volitelné predméty, o které byl dostacujici zajem, vstupuji dale do tvorby rozvrhu.

K pfedmétu praxe Ize v daném semestru zaregistrovat pouze predméty, které jsou zarazeny v DSP
do stejného semestru jako odborna praxe nebo ty, které student bude moci absolvovat bez ptimé
Ucasti na vyuce (dle ¢asti 4 odst. 2).

Studenti prezencni i kombinované formy studia tvofi rozvrh postupné ve dvou vinach (1. vina —
podle DSP, 2. vina — mimo DSP). Casové vymezeni jednotlivych vin véetné konkretizace poradi
je dano zvefejnénym Casovym planem registrace pfedmét( a tvorby rozvrhu.

Tvorba rozvrhu studenty je ukoncena odeslanim zapisového listu nebo vyprSenim terminu
pro odeslani zapisového listu. Odeslani zapisového listu je dle SZR (€l. 13 odst. 2) zapisem do studia
v semestru, proto je neodeslani zapisového listu povazovdno za nesplnéni studijnich povinnosti
dle SZR (¢l. 13 odst. 3) a dUsledkem je ukonceni studia podle ¢l. 19 odst. 3 pism. b) SZR. Student,
ktery splnil vSechny studijni povinnosti vyplyvajici z DSP s vyjimkou statni zavérecné zkousky, je
povinen odeslat prazdny zapisovy list.

Zavérecna administrace rozvrhu spociva v tom, Ze nedostate¢né naplnéné skupiny (méné nez
10 student(l) jsou vedoucim odborné katedry zruseny nebo prevedeny do rezimu ,samostudium”
(dle c¢asti 4 odst. 4). Studenti, ktefi méli studijni pfedmét zapsany, jsou o zméné informovani
prostfednictvim Informacniho systému (dale jen ,I1S“). Vyjimku mUGze v odivodnénych pripadech
povolit prorektor pro studium.

V pribéhu prvnich dvou tydnl vyukové Casti semestru je mozné jesté rozvrh otevfit a provést
v ném Upravy. V ramci téchto Uprav je moZné zejména registrovat volitelné predméty, které maji
volnou kapacitu a student si je doposud neregistroval, pfip. zrusit zapsany studijni predmét
Matematika dle daného DPS a zapsat volitelny studijni pfedmét Matematicky seminaf. Upravy
rozvrhu jsou ukonéeny poslednim kalendarnim dnem (nedéli) druhého vyukového tydne.

Bliz$i podminky pro tvorbu a sestaveni rozvrhu stanovi jiny piedpis VSPJ.

6 Uznavani studijnich predmétu

Studijni predméty absolvované v predeslém studiu lze uznat na zakladé Zadosti podané
prostfednictvim IS a doloZené vSemi poZadovanymi doklady.

Student mlze pozadat o uznani jen téch predmétl, které v soucasném studiu nema Uspésné
splnéné nebo které nema soucasné registrované do rozvrhu.

Zadost o uznani predmétu musi student podat v elektronické podobé nejpozdéji do konce prvniho
vyukového tydne semestru, do kterého planuje kredity zapoditat.
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Student si mlZe pozadat o uznani

a. povinnych a povinné volitelnych studijnich predmétl absolvovanych pfi pfedchozim studiu
na VSPJ

b. povinnych a povinné volitelnych studijnich pfedmétl absolvovanych pfi predchozim studiu
zpravidla na jiné vysoké skole, pfipadné v akreditovaném vzdélavacim programu na vyssi
odborné skole nebo v rdmci celoZivotniho vzdélavani

c. studijniho pfedmétu praxe z predchozich studii na VSPJ
d. predchozi praxe ze zaméstnani
e. studijniho predmétu vyuky ciziho jazyka

Pfilohami zadosti o uznani studijnich pfedmétt absolvovanych pfi predchozim studiu na VSPJ
je sylabus studijniho predmétu a vypis studijnich vysledkil z predchozich studii na VSPJ. Tyto
pfilohy pfipoji k Zadosti automaticky IS na zakladé oznaceni pfislusného absolvovaného predmétu.

Pfilohami Zadosti o uznani studijnich pfedmét(i absolvovanych pfi predchozim studiu mimo VSPJ
dle ¢asti 6 odst. 4 pism. b) jsou vypis studijnich vysledkd (origindl nebo ovérena kopie) a sylabus,
které student pfiloZi v elektronické podobé k Zadosti v IS. Jestlize student ma k dispozici vypis
studijnich vysledkl pouze v listinné podobé, odevzda do IS jeho sken a origindl doruci na Studijni
oddéleni VSPJ do 5 dni od poddni zadosti. Ve vypisu studijnich vysledkd musi byt studijni predmét
vyrazné vyznacen.

Podminky pro uznani studijnich predméta:
a. studijni pfedméty byly Uspésné vystudovany nejpozdéji pét let pred datem podani zadosti
b. studijni predméty maji vétsi nez 75 % shodu obsahu se studijnim predmétem vyucovanym
na VSPJ
c. pokud byly studijni pfedméty zakonéeny zkouskou, pak budou uznany znamky 1 a 2
(hodnotici stupnice 1 az 4, kde 4 je nesplnéno) ¢i hodnoceni "A, B, C" (v pripadé hodnotici
stupnice A aZ F, kde F je nesplnéno)

Pfilohami zadosti o uznani studijniho predmétu Praxe z predchozich studii na VSPJ jsou vysledky
z predchoziho studia, které k Zadosti automaticky pfipoji IS na zakladé oznaceni pfrislusného
absolvovaného predmétu.

NalezZitosti pro uznani predchozi praxe ze zaméstnani se mohou u jednotlivych studijnich
program(/obor( liit, proto jsou definovany jinym predpisem VSPJ.

10) Pfilohami Zadosti o uznani ciziho jazyka v rdmci studia v akreditovaném vzdéldvacim programu

na vysoké skole, vy$si odborné skole nebo v ramci celoZivotniho vzdélavani je zdGvodnéni Zadosti
a dokumenty dokladajici dosazené jazykové vzdélavani ¢i dosaZzenou uroven. Podminky uzndani
se fidi €asti 2 odst. 5.

11) O Zadosti rozhoduje garant studijniho programu, ktery si pro své rozhodnuti miZe vyzadat

stanovisko garanta studijniho predmétu.

12) V pfipadé, Ze neni Zadosti o uznani vyhovéno, Rozhodnuti v dané véci bude studentovi doruc¢eno

postou do vlastnich rukou na korespondencni adresu. Po nabyti pravni moci vydaného rozhodnuti
si student bude moci pfedmét registrovat do rozvrhu.
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13) V pfipadé, Ze je zadosti o uznani vyhovéno, student ziska prislusny pocet kreditll a hodnoceni

»Uznano“, a to po nabyti pravni moci vydaného Rozhodnuti o uznani studijniho predmétu, které
bude nahrano do Osobni slozky IS.

14) Informace o stavu viech 7adosti o uznani, které student podal v prib&hu svého studia na VSPJ,

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

je dostupnd v historii Zadosti o uznani.

7 Udélovani zapoctl a skladani zkousek

Podminky pro udéleni zapoctu a sloZeni zkousky, véetné kritérii pro hodnoceni studentli, musi
garant predmétu zverejnit v LMS Moodle pred zahdjenim vyuky studijniho predmétu v daném
semestru. Ugast na predndice je moZné nahradit samostudiem, proto by Géast na prednaice
neméla byt souéasti podminek pro udéleni zapoctu nebo zkousky.

Veskeré texty, které béhem studia vznikaji v elektronické podobé a jsou soucasti hodnoceni
studenta, jsou hodnoceny jak po strance obsahu, véetné kontroly na plagiatorstvi, tak i po formalni
strdnce. Pro dodrzeni jednotné Upravy lze pouzit Sablonu pro seminarni praci a Sablonu
pro zavérecnou praci, které jsou dostupné v IS. Formaty pouZité v téchto Sablondch jsou zavazné.
Podrobné informace k zdvaznym pravidldm jsou dostupné v textu Typografickd pravidla (VSPJ,
2021).

Zkousejici je povinen vypsat dostatecny pocet zkouskovych termin( vhodné rozlozenych béhem
celého zkouskového obdobi. Za dostatecny pocet terminll je povaZzovan takovy pocet, kdy kazdy
student prezencéni formy studia ma na vybér alespon z 5 termin( a kazdy student kombinované
formy studia ma na vybér alespon ze 3 termind, které jsou vypsany ve tfech rlznych sobotach.
Celkovy pocet mist pro pfihlaseni je roven nejméné 1,5 az 2nasobku poctu studentl majicich konat
zkousku. Vhodny koeficient stanovi garant studijniho pfedmétu ve spolupraci s vedoucim odborné
katedry na zakladé predchozich zkuSenosti. Terminy vypiSe zkouSejici do IS nejpozdéji dva tydny
pred zacatkem zkouskového obdobi.

Zapocet a klasifikovany zapocet zapisuje vyucujici do IS zpravidla v zapo¢tovém tydnu. Zapocet
je zpravidla udélen za pribéznou praci béhem semestru, klasifikovany zdpocet za klasifikované
testy nebo ukoly zpracované v pribéhu semestru. Pfi udéleni zapoctu vyucujici vyznadi studenty,
ktefi predmét nedokondili, tj. nepokusili se o splnéni podminek zapoctu (vyucujici pouZije
k hodnoceni variantu ,,nehodnoceno®, tim klasifikuje stupném ,,nezapocteno” a v IS bude ulozena
téz informace, Ze student nezacal predmét studovat nebo se nepokusil predmét splnit).

Vysledek zkougky vyuéujici zapie do informacniho systému VSPJ zpravidla v den konani zkousky,
pozdéjsi zapis je mozny jen v odlvodnénych pfipadech.

Pokud se student v prlibéhu semestru dopusti plagiatorstvi (odevzda pod svym jménem bez fadné
citace praci, které nebo jejiz ¢asti neni autorem), je toto povazovano za nesplnéni podminek
udéleni zapoctu. V pripadé, Ze je predlozeny plagiat soucasti zkousky, je student hodnocen
stupném F.

Student ma pravo seznamit se s hodnocenim vsech vystupl (seminarni, testové a jiné pisemné
prace, pocitacové programy apod.), které vypracoval v souvislosti s podminkami pro ziskani
zapoctu nebo zkousky. Zarovert md pravo znat jejich bodové ohodnoceni pro porovnani svého
vysledku a zvefejnéné Kklasifikace ukonéeni predmétu. Vyucujici je povinen sdélit dlvody
hodnoceni, pokud je o né studentem pozadan.
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8)

9)

Nedostavi-li se student ke zkousce, je mu v den konani zkousky udélena znamka ,,F“. Hodnoceni
»F“ je moZné zapsat téz studentovi na jeho Zadost v pripadé, Ze student chce zkousku opakovat,
aby pfi dal§im pokusu mohl ziskat lepSi hodnoceni ze zkousky.

Jestlize student neuspéje u zkousky ani ve druhém opravném terminu, mlze zkousejici povolit
cerpani volného terminu. Souhlas s cerpanim volného terminu muZe zkousejici podminit splnénim
dalsich povinnosti. Student ma na celou dobu studia k dispozici 6 volnych termind a v jednom
semestru mize éerpat nejvyde dva. Cerpéni volnych termini méze byt divodem pro podani zadosti
o prodlouZeni zkouskového obdobi. Na celkovy pocet vyéerpanych volnych termin( bude bran
zfetel v pfipadé posuzovani zadosti o vyjimku ze SZR.

10) Student ma prdvo pozadat prorektora pro studium v ramci Cerpani rddného, opravnych nebo

volnych termind o komisionalni zapocet, klasifikovany zapocet nebo zkousku. Pokud prorektor
pro studium Zzddosti studenta vyhovi, jmenuje ndsledné zkusebni komisi a ur¢i datum konani
komisionalniho zdpoctu, klasifikovaného zapoctu nebo zkousky.

11) Student mlze v odOvodnénych pripadech pozadat o prodlouZeni zkouskového obdobi,

1)

1)

2)

a to nejpozdéji posledni den zkouskového obdobi.

8 Postupové kredity

Minimalni pocet dosazenych kreditd pro zapsani do dalSiho semestru studia je stanoven
pro prezencni i kombinovanou formu studia takto:

a. pro postup do druhého semestru studia — minimalné 15 kreditl za prvni semestr
b. pro postup do tfetiho a dalSich semestril — primérné 20 kreditl za kaZzdy absolvovany
semestr, pocitdno za celé dosavadni studium

Do postupovych kreditl se zapocitavaji i kredity ziskané z volitelnych studijnich predmétd
i opakované zapsanych (zpisobem dle ¢asti 3 odst. 7 a 8).

Takto stanoveny pocet kreditl je platny i pro opétovny zapis studenta po ukonceni preruseni
studia.

Pocty kreditl se nevztahuji na zapis do dalsiho semestru, pokud je zapis do dalsiho semestru
studentem provadén pouze z dlvodu sloZeni statni zavérecné zkousky, tj. po dosazeni poctu
kreditll rovného alespon Sedesatindsobku poctu rok( standardni doby studia, a to ve skladbé
urcené studijnim programem a doporuéenym studijnim planem.

9 Podpora vyuky LMS Moodle

Vysoka skola polytechnicka Jihlava pouziva pro podporu studia v prezencni i kombinované formé
studia e-learningovy systém LMS Moodle, ktery obsahuje elektronické kurzy. Elektronicky kurz ma
4 soucasti: (i) informace vcetné navodu, jak studovat tento kurz, (ii) distancni studijni oporu,
(iii) metody ovéreni vysledk( uceni, tj. ziskanych kompetenci a jejich hodnoceni, (iv) nastroje
umoznujici komunikaci.
Za distan¢ni studijni oporu, ktera je nezbytna pro udéleni akreditaci, lze povazovat uceleny soubor
informaci, které by mél student ziskat pfi studiu v kombinované formé studia. Distancni studijni
opora obsahuje zpravidla vSechny nasledujici ¢asti:

a. teorii dané oblasti v zakladni formé, pro zdjemce v rozsifrené formé

b. ukazkové priklady reseni (formou prikladd, pocetnich uloh, pfipadovych studii, ukazkovych

situaci atd.)
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c. priklady, které si student mUze resit sam (s vysledky rfeseni — bez postupu)
d. soubor testovych otazek pro sebetestovani pro ovéreni zvladnuti teorie i priklad(
e. odkazy na dalsi studijni materialy rozsitujici informace o dané problematice

3) Distancni studijni oporou muze byt:
a. uceleny ucebni text (napf. kniha) doplnény privodcem studia, ktery odkazuje na uceleny

ucebni text a ma strukturu uvedenou v bodé 2
b. vlastni vyukové materialy strukturované podle bodu 2

4) Ovérovani vysledkl uceni, tj. ziskanych kompetenci mlze byt pribéiné a zavérecné.
5) Veskera komunikace k vyuce daného predmétu probiha predevsim prostrednictvim LMS Modle.

6) Vsechny studijni pfedméty jsou opatreny distancni studijni oporou. Za vytvoreni distancni studijni
opory garantem predmétu odpovida garant studijniho programu.

7) Veskeré informace, které student dostava v ramci studia daného studijniho pfedmétu véetné
pribézného hodnoceni, doporucené studijni literatury a podminek pro udéleni zapoctu a sloZeni
zkousky, jsou uloZeny v prostfedi LMS Moodle, a to i u predmétd, které nebudou na zakladé
rozhodnuti garanta programu opatfeny distancni studijni oporou.

8) Technickou a metodickou podporu pfi tvorbé a inovaci distan¢ni opory a elektronického kurzu
zajistuje metodik e-learningu, ktery je ustanoven na kazdé odborné katedre.

9) Garant studijniho predmétu:

a. zpracovava, aktualizuje a inovuje vSechny soucasti elektronického kurzu (dle odst. 1)
ke garantovanému studijnimu predmétu

b. generuje nové elektronické kurzy prostrednictvim IS

c. koordinuje prace, pokud jsou do tvorby elektronického kurzu zapojeni dalsi vyucuijici,

d. zodpovida za obsah a kvalitu elektronického kurzu

10) VSechny povinné a povinné volitelné studijni predméty musi mit distanéni studijni
oporu/elektronicky kurz, kterd umoini studentim kombinované formy studia samostudium
v potfebné kvalité. Tyto distanc¢ni studijni opory/elektronické kurzy slouzi také studentlm
prezencni formy studia k samostudiu v pfipadé, Ze student absolvuje pfedmét nebo jeho cast
bez prabézné ucasti na vyuce.

11) Samostudium s vyuZitim kvalitni distancni studijni opory/elektronického kurzu lze vyuZit i v pfipadé
neucasti vyucujiciho na vyuce (napf. z divodu Gcasti na konferenci apod.) misto pfimé nahrady
vyuky.

12) Distanc¢ni studijni opory/elektronické kurzy studijnich predméta, které student absolvoval, mu jsou
pristupné po zbyvajici dobu jeho studia (zplsobem dle ¢asti 11 odst. 2).

13) Blizsi pravidla pro praci s LMS Moodle stanovi jiny piedpis VSPJ.

10 Zahranicni mobility

1) VSPJ umoiZriuje studentlim absolvovat v rdmci programu Erasmus+ ¢ast svého studia na partnerské
vysoké skole v zahranici. Ke studijnim predmétiim, které partnerské skoly zahrani¢nim studentlim
nabizi, mGzZe existovat ekvivalent ve studijnich planech VSPJ. Ekvivalenci mezi predméty stanovuje
prorektor pro studium na zdkladé miry shody, kterou vyhodnocuje garant studijniho predmétu
po porovnani sylabl. Tim vznikd databaze predmétll ekvivalentnich s pfedméty nabizenymi
partnerskymi zahrani¢nimi vysokymi Skolami.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Student podava 7adost o vyjezd na Mezinarodnim oddéleni VSPJ. V zadosti uvadi zejména semestr
vyjezdu, partnerskou zahranic¢ni skolu a studijni predméty, které bude béhem mobility studovat.

Zahrani¢ni mobilita bude umoZnéna pouze studentovi, u néhoz je predpoklad, Ze mu po navratu
nebude ukonéeno studium podle €l. 19 odst. 3 pism. b) SZR.

Student md povinnost uzaviit pred odjezdem na zahraniéni mobilitu U&astnickou smlouvu
a Studijni smlouvu (Learning Agreement). Soucasti Studijni smlouvy jsou vybrané predméty, které
bude student studovat na zahrani¢ni VS a jejich ekvivalent na VSPJ. Studijni smlouva, pFipadné
Zmény ke studijni smlouvé (Changes to Original Proposed Study Programme/Learning Agreement)
jsou zavazné dokumenty k uznani studijnich predmétd absolvovanych na zahranicni vysoké skole.

V odlivodnénych piipadech je moZné po dobu mobility studovat na VSPJ bez Géasti na vyuce
vybrané studijni pfedméty (zplsobem dle ¢asti 4 odst. 1). Zkouskové obdobi pro tyto studijni
predméty je automaticky prodlouzeno na dobu 5 tydnl od data navratu studenta z mobility.

Studijni pfedméty, absolvované na zahrani¢ni vysoké Skole, které maji ekvivalent v doporuceném
studijnim planu VSPJ, jsou zapoditany s klasifikaci a s kreditnim ohodnocenim zahrani¢ni vysoké
Skoly.

Studijni predméty, absolvované na zahranicni vysoké Skole, které nemaji ekvivalent
v doporuéeném studijnim planu VSPJ, budou zapoéteny jako studijni predméty volitelné, ukoncené
zapoctem, s kreditnim ohodnocenim ziskanym na zahrani¢ni vysoké skole.

VSechny Urovné predmétu vyuky ciziho jazyka zakoncené zdpoctem, ve kterém student studuje
na zahrani¢ni vysoké skole, jsou absolvovanim zahrani¢ni mobility automaticky uznany.

Pokud student neziska studiem na zahraniéni vysoké skole nejméné 18 kreditd, je povinen vratit
pomérnou &ast stipendia poskytnutého na zahraniéni mobilitu na zakladé Ucastnické smlouvy.
Za kazdy neziskany kredit z povinnych 18 je student povinen vratit 1/18 poskytnutych prostfedka.

10) V pripadé zahrani¢ni praktické mobility je student povinen zajistit si zaméstnavatele.

11) V ptipadé zahranic¢ni absolventské praktické mobility je student povinen zajistit si zaméstnavatele.

Student nedoklada pocet kredit(, prihlaska na tuto mobilitu musi byt odevzdana v dobé studia
na VSPJ.

12) Bliz&i podminky pro G&ast na zahraniéni mobilité stanovi jiny predpis VSPJ.

1)

2)

11 Nakladani s dokumentaci

Materidly v listinné podobé vypracované studentem v souvislosti s podminkami pro ukonceni
pfedmétu (napf. zdpoctové pisemky, seminarni prace, zkouskové pisemky) je vyucujici povinen
uchovat
a. minimalné do konce vyukové casti nasledujictho semestru, jestlize student byl hodnocen
stupném ,,zapocteno” nebo A az E
b. po dobu maximdlné dvou let, zejména jestlize byl student hodnocen stupném ,,nezapocteno”
nebo F

Po uplynuti uvedené doby budou materidly skartovany.

Materidly uloZené studentem, hodnoceni vloZzena ucitelem a veskera komunikace v elektronické
podobé prostifednictvim LMS Moodle se zalohuji automaticky na konci semestru. Pristup k témto
studijnim materialim ma student po zbyvajici dobu studia.
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

12 Vypocet vazeného studijniho priméru

Vazeny studijni pramér se vypocita jako vazeny aritmeticky primér ciselné klasifikace zkousek
a klasifikovanych zapoctl, kde vahou je pocet kreditll za dany studijni pfedmét. Hodnoceni
studijnich pfedmétl zakoncéenych zdpoctem se do vypoctu studijniho priiméru nezahrnuiji.

Pokud student vyuZil pro absolvovani daného studijniho predmétu vice terminli, do vypoctu
praméru se zahrnuje pouze klasifikace posledniho terminu.

Studijni predméty absolvované studentem na zahranicni vysoké Skole, které maji ekvivalent
v doporuéeném studijnim planu VSPJ, budou po ndvratu ze zahrani¢ni mobility zapoc&teny
do vypoctu vazeného studijniho prdméru s klasifikaci a s kreditnim ohodnocenim zahraniéni
vysoké skoly.

Uznané studijni predméty se do vypoctu vazeného studijniho priméru nezapocitavaji.

13 Studenti se specifickymi potrebami

Podpora studentim se specifickymi potrebami (dale téz ,SSP“) je realizovana prostrednictvim
Poradenského a kariérniho centra VSPJ (déle jen ,PKC“).Cilem podpory je ¢init opatfeni
pro vyrovnani prilezitosti SSP studovat na vysoké Skole tak, aby tato opatfeni nevedla ke snizeni
studijnich narok.

PKC poskytuje podporu studentim se specifickymi potfebami, ktefi maji pohybové, zrakové
nebo sluchové postizeni, specifické poruchy uceni, poruchu autistického spektra, pfip. jiné obtize.

Vyuziti sluZzeb PKC ze strany studentl se specifickymi potfebami je dobrovolné. Studenti, ktefi
nejsou v evidenci PKC, nemaji na poskytované sluzby narok.

Studenti mohou byt evidovani v databazi SSP Cerpajicich servisni a organizacni opatfeni pouze
na zdkladé predlozeni uznatelného dokladu a vysledkll funkéni diagnostiky, jejiz soucasti
je uzavreni trojstranné Ustni dohody mezi studentem se specifickymi potifebami, psychologem PKC
a zastupcem odborné katedry (zpravidla metodikem préce se SSP).

Na zakladé vysledkd funkéni diagnostiky zpracuje PKC Doporuceni pro individualizované studium
pro studenta se specifickymi potfebami (dale jen ,doporuceni”). Doporuceni schvaluje prorektor
pro studium na zakladé stanoviska garanta studijniho programu.

Doporuceni je predano prostfednictvim metodika SSP vyucujicim vSech studijnich predmétq,
ve kterych lze na zdkladé funkéni diagnostiky predpokladat, Ze se specifické potfeby studenta
ve studiu projevi.

V odlivodnénych pfipadech, zejména s ohledem na zdravotni stav studenta se specifickymi
potfebami, mliZze prorektor pro studium studentovi povolit studium bez priibézné Gcasti na vyuce
(dle ¢asti 4 odst. 1).

Bliz$i podminky pro praci se SSP stanovi jiny predpis VSPJ.

14 Studenti s uznanou dobou rodicovstvi

Uznana doba rodicovstvi mlze byt evidovana vyhradné na zakladé podané Zadosti o jeji evidenci.
O evidenci uznané doby rodicovstvi VSPJ mize soucasné pozadat jak matka, tak i otec ditéte.

Zadost se podava v pisemné podobé na Studijnim oddéleni. NaleZitostmi zadosti o evidenci uznané
doby rodicovstvi jsou identifikace Zadatele (jméno, pfijmeni, Cislo osoby uvedené na prikazu
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studenta), specifikace skutecnosti zakladajicich narok na evidenci uznané doby rodicovstvi,
doloZeni tvrzenych skuteénosti prislusnymi doklady a vlastnorucni podpis.

PrisluSnymi doklady prokazujicimi uznanou dobu rodi¢ovstvi jsou zejména kopie rodného listu
ditéte nebo kopie rozhodnuti pfislusného organu o prevzeti ditéte do péce nahrazujici péci rodica,
pripadné kopie téhotenské prikazky s uvedenym predpokladanym terminem porodu, posléze
doplnéna kopii rodného listu ditéte. VSPJ zdroveri mize po Zadateli vyZadovat ptedloZeni originalu
pfislusného dokladu.

15 Elektronicka komunikace studenta s VSPJ
Elektronickd komunikace studenta VSPJ se idi SZR, ¢lankem 30.

Student je povinen prlbéiné Cist a v pfiméfeném case odpovidat na elektronickou postu
v e-mailové schrance VSPJ.

PFistup k e-mailové schrance VSPJ:

Adresa: https://login.microsoftonline.com

Login: login@student.vspj.cz

Heslo: stejné jako do Informa&niho systému VSPJ

16 Zména formy studia na VSPJ

Zadost o prestup do jiné formy studia lze podat k 30. éervnu a k 31. lednu. Podminkou podani
Zadosti je splnéni podminek pro postup do dalsiho semestru. V pfipadé povoleni zmény je zména
provedena od nasledujiciho semestru.

Noveé prijati studenti mohou Zadost o zménu formy studia podat aZz do 31. srpna.

Zadost se podava elektronicky v Informaénim systému VSPJ. K 7adosti se vyjadiuje vedouci katedry
a prorektor pro studium; schvaluje ji rektor VSPJ.

VSechny povinné, povinné volitelné i volitelné predméty, které student jiz absolvoval v pfedchozim
studiu, a které jsou ekvivalentni v obou formach studia (obsah, zptsob zakonceni, pocet kredit(),
budou povaZovany za splnéné k plvodnimu datu a s plvodnim hodnocenim. Ekvivalentni
pfedméty stanovuje vedouci katedry po dohodé s garantem studijniho programu.

V pfipadé studijnich predmétd, ke kterym nebyl stanoven ekvivalentni predmét, musi student
pozadat o uzndni daného predmétu, to se Fidi ¢asti 6 Metodického pokynu k organizaci vyuky
v akreditovanych studijnich programech na VSPJ. V pfipadé zmény formy studia je moiné uznat
i hodnoceni D a E, pokud od jeho udéleni neubéhlo vice nez 2 roky.

Semestr studia se pfi zméné formy studia neméni.

Student smi zménit formu studia nejvyse 1x béhem studia.

Na zménu formy studia neni pravni narok a nemusi byt povolena. Zména nezakldda narok
na zvlastni zachazeni nebo udéleni naslednych vyjimek ze SZR ani jinych predpist upravujicich
studium.
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17 Zména studijniho programu na VSPJ

Zadost o prestup do jiného studijniho programu Ize podat do 30. €ervna a do 31. ledna. Zadost
se podava elektronicky v Informaénim systému VSPJ. Podminkou podani 7adosti je splnéni
podminek pro postup do dalSiho semestru. V ptipadé povoleni zmény je zména provedena
od nésledujiciho semestru.

K Zadosti se vyjadfuje vedouci katedry, ktera garantuje studijni program, do néhoz student planuje
prestoupit, a prorektor pro studium; zadost schvaluje rektor VSPJ.

Pokud je studentovi zadost schvalena, nastupuje vidy do 1. semestru. Pfedméty, které student
jiz absolvoval v pfedchozim studiu, mu mohou byt uznany na zakladé ¢ASTI 6 tohoto metodického
pokynu.

Na zménu studijniho programu neni pravni narok a nemusi byt povolena. Zména nezaklada narok
na zvlastni zachazeni nebo udéleni naslednych vyjimek ze SZR ani jinych predpisd upravujicich
studium.

18 Prestup z jiné vysoké skoly

Zadost o prestup z jiné vysoké $koly musi byt podana do 31. srpna prostiednictvim Studijniho
oddéleni VSPJ. Podminkou podani 7adosti je status studenta na studované vysoké $kole, ktery
doklada potvrzenim o studiu spolecné se studijnimi vysledky ze stdvajici vysoké skoly.

K Zadosti se vyjadfuje garant studijniho programu, do kterého student planuje prestoupit,
a prorektor pro studium; zadost schvaluje rektor VSPJ. Podminkou pro schvaleni adosti o piestup
je shoda nebo pfibuznost studijniho programu.

Pokud je studentovi Zadost schvalena, nastupuje od nasledujiciho akademického roku
do 1. semestru. Predméty, které student jiz absolvoval na jiné vysoké skole, mu mohou byt uznany
na zakladé casti 6 tohoto metodického pokynu.

19 Prechodna ustanoveni

Do vypoctu vazeného studijniho prdméru se zahrnuji i volné kredity pfiznané dle SZR platného
do 3. 12. 2018.

Volitelné studijni predméty, které student Uspésné neukondil do 21. 6. 2019, se nezapocitavaji.
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