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Seznam pfiloh

Seznam souvisejicich dokumentt

v

1. Zéakon ¢. 111/1998 Sh., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zadkonl (zdkon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpis(

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Naftizeni vlady €. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi

Statut VSPJ

Studijni a zku$ebni fad VSPJ

Metodicky pokyn k organizaci vyuky v akreditovanych studijnich programech VSPJ

oukwnN

1 Zakladni ustanoveni

Tato smérnice v ndvaznosti na €l. 9 Studijniho a zkuebniho Fadu VSPJ upravuje organizaci a priibéh
odborné praxe studentl Vysoké skoly polytechnické Jihlava.

2 Definice pojmu

Odborna praxe je zvlaétnim typem povinného pfedmétu vyucovaného na VSPJ, ktery upravuje zdkon
o vysokych Skoldch. Odbornd praxe je povinnym predmétem profesné zamérenych studijnich
programu.

Celkova délka odborné praxe je doba, kterou student stravi v externi organizaci pti vykonu odborné
praxe. Délku odborné praxe upravuje zakon o vysokych skolach, kdy minimalni délka je 12 tydnd
u bakalarského profesné zaméreného studijniho programu, 6 tydnd u navazujiciho magisterského
profesné zaméreného studijniho programu a 18 tydnl u magisterského profesné zaméreného
studijniho programu, ktery nenavazuje na bakalarsky studijni program.

Garant praxe je akademicky pracovnik VSPJ garantujici Fadny pribéh praxe, soulad priibéhu a obsahu
odborné praxe s akreditovanym studijnim programem.

Referent praxe je pracovnikem VSPJ, ktery je zodpovédny za administrativni zajisténi odborné praxe

3 Zakladni charakteristika odborné praxe

Zakladnim cilem odborné praxe je navaznost a propojeni s teoretickou vyukou tak, aby studenti
v prabéhu vykonu odborné praxe méli moznost prohlubovat a upeviiovat znalosti, dovednosti
a zpusobilosti z teoretické vyuky a mohli ziskavat osobni zkuSenosti, které budou nasledné zdrojem
pro jejich dalsi rozvoj.

Naplin prace a dalsi ¢innosti vykonavané studentem u poskytovatele odborné praxe musi svym
obsahem odpovidat zaméreni studijniho programu. Za posouzeni odbornosti praxe je zodpovédny
garant praxe podle ¢lanku 4.3 této smérnice.

Pro zabezpeleni odbornych praxi je vytvoren seznam pracovist moznych pro odborné praxe studentd,
kdy tento seznam je volné pfistupny na portalu https://praxe.vspj.cz. Studenti si odbornou praxi
zajistuji individualné s vyjimkou studijnich obor( Porodni asistentka, V3eobecna sestra, Kvalita
a bezpecna péce ve zdravotnictvi a Komunitni péce v porodni asistenci, kde studentim odbornou praxi
zajistuje Katedra zdravotnickych studii. Pro smluvni zajisténi odborné praxe je zpravidla vyuzivana
smlouva s vymezenim podminek spoluprace vSech zucastnénych stran s vyjimkou praxi vykondvanych
na VSPJ, jejiz vzorovy navrh je dostupny v IS; konkrétni smlouva je vygenerovana prostifednictvim
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Portalu praxi. Smlouvu o zajisténi odborné praxe za VSPJ podepisuje vedouci odborné katedry.
Smlouva o zajisténi odborné praxe musi byt podepsdna a odevzdana na odborné katedfe pred
zahajenim odborné praxe.

Je vhodné, aby student spojil odbornou praxi s tématem své zdvérecné prace.
4 Organizace a prubéh odborné praxe

4.1 Misto vykonu, pribéh, administrace a obsah odborné praxe

Konkrétni pribéh, povinnosti, administraci a obsah odborné praxe pro dany studijni program vymezuje
dokument Pravidla pro organizaci praxi na odborné katedre, ktera garantuje dany studijni program.

4.2 Casové rozvrzeni odborné praxe

Konkrétni ¢asové rozvrieni odborné praxe pro dany studijni program vymezuje vedouci odborné
katedry, kterd garantuje dany studijni program, v harmonogramu (¢ast detaily programu), ktery
je dostupny na webu VSPJ. Tuto informaci musi vedouci odborné katedry vydat nejpozdéji tyden pied
zahajenim vyuky daného akademického roku.

Odborna praxe probihd v rdmci jednoho nebo vice povinnych predmétd, kdy kazdy je zakoncen
zapoctem. Kreditovd dotace predmétu odpovida realné pracovni zatézi studenta.

4.3 0Odborné, organizacni a administrativni zajisténi praxe, vymezeni roli

Garant programu:

a) rozhoduje o uznani odborné praxe

Vedouci odborné katedry zejména:

a) urcuje garanta odborné praxe pro studijni programy, které garantuje prislusna odborna
katedra

b) urcuje dalsi akademické pracovniky zajistujici realizaci odbornych praxi
c) fesiarozhoduje nestandardni a sporné pripady

Garant praxe je odpovédny zejména za nasledujici:
a) odborné garantuje odborné praxe

b) zabezpecuje organizaci a fadny pribéh odborné praxe, resi zadvainé problémy spojené
s odbornymi praxemi

c) zodpovida za kvalitu a obsahovou napln odborné praxe

d) seznamuje studenty s cili, formami, zamérfenim a naplini praxe a informuje o nastrojich
hodnoceni a podminkach pro udéleni zapoctu

e) jednd s organizacemi vhodnymi pro realizaci odbornych praxi

f) zajistuje podklady pro uzavieni Smlouvy o zajisténi odborné praxe

g) posuzuje a schvaluje studentlim zaregistrovanou odbornou praxi

h) je v kontaktu s osobou zodpovidajici za pribéh odborné praxe na konkrétnim pracovisti

i) kontroluje denik odborné praxe a prlibéh odborné praxe; kontrolou pribéhu odborné
praxe mUlZe garant se souhlasem vedouciho odborné katedry povéfit jiného akademického
pracovnika nebo referenta odbornych praxi
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k)

m)

hodnoti vystupy absolvované odborné praxe; hodnocenim vystupl konkrétni odborné
praxe mlZe garant se souhlasem vedouciho odborné katedry povéfit jiného akademického
pracovnika, napt. vedouciho zavéreéné prace studenta

vyjadfuje se k zaddosti o uznani absolvovani odborné praxe a poskytuje garantovi programu
k tomu potfebné podklady

udéluje zapocty po skonceni odborné praxe na zakladé vyhodnoceni doloZzenych podkladi

nebo miZe se souhlasem vedouciho odborné katedry povéfit touto cinnosti jiného
akademického pracovnika

odpovida vedoucimu odborné katedry za kontrolu vykonavané odborné praxe studentem
pfimo v organizaci, kde je student na odborné praxi

Referent odbornych praxi (neakademicky pracovnik, zpravidla pracovnik sekretariatu katedry):

a)

b)
c)
d)
e)
Student:
a)

zajistuje pro studenty a garanta odbornych praxi administraci s poskytovateli odborné
praxe

poskytuje studentlm i poskytovatelim odbornych praxi zakladni konzultaéni servis
shromazduje pro vedouciho odborné katedry k podpisu Smlouvy o zajisténi odborné praxe
vede evidenci smluv a dokument( tykajicich se odborné praxe

provadi kontrolu Uplnosti doklad( studenta pred i po vykonani odborné praxe

zajistuje si odbornou praxi individudlné s vyjimkou studijnich oborl Porodni asistentka,
VSeobecna sestra, Kvalita a bezpecna péce ve zdravotnictvi a Komunitni péce v porodni
asistenci, kde studentiim odbornou praxi zajistuje Katedra zdravotnickych studii, pficemz
mUzZe vyuzit databaze poskytovatell praxi uvedené na portalu praxi https://praxe.vspj.cz.

odpovidad za vcasné provedeni vsech Ukond a odevzdani vsech dokumentd, které jsou
povinné v souvislosti s nahlasenim, vykonem a ukoncenim odborné praxe, a to v terminech
uvedenych v pfislusném pokynu vedouciho odborné katedry

4.4 Vystupy a hodnoceni praxe

Zpusob odevzdavani vystupl odborné praxe pro dany akademicky rok stanovuje garant odborné praxe
a v dostate¢ném predstihu je zverejriuje prostfednictvim LMS Moodle a Portalu praxi.

Vlastnimi vystupy odborné praxe jsou:

a) denik odborné praxe

b) zavérecna zprava o prliibéhu a vystupech odborné praxe

c) hodnoceni odborné praxe studentem

d) potvrzeni o absolvovani odborné praxe poskytovatelem odborné praxe véetné hodnoceni
studenta

Udéleni zapoctu garantem praxe se fidi témito pravidly:

a) student odevzdal vystupy poZzadované v odstavci 4.4

b) prabéh a vystupy odborné praxe byly uznany garantem odbornych praxi

c) pokud poskytovatel odborné praxe ohlasil garantovi odbornych praxi hrubé porusovani
pracovnich povinnosti ze strany studenta, mize to byt divodem pro neudéleni zapoctu

Studenti studijnich obori Porodni asistentka, VSeobecnd sestra, Kvalita a bezpecnd péce
ve zdravotnictvi a Komunitni péfe v porodni asistenci musi zakoncit odbornou praxi zkouskou.
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U zkousky student prokaze schopnost integrovat teoretické védomosti a dovednosti v klinické praxi
formou osSetfovatelského procesu u klienta.

Jestlize student neziska zdpocet z odborné praxe, fidi se dalsi postup ustanovenimi Studijniho
a zkudebniho adu VSPJ.

4.5 Uznani praxe

O uznani odborné praxe mlze student pozadat stejnym zplsobem jako u jinych predmétl, postup
se fidi Studijnim a zkudebnim fadem VSPJ v platném znéni, Metodickym pokynem k organizaci vyuky
v akreditovanych studijnich programech VSPJ a touto smérnici.

Odbornd praxe maze byt studentovi uznéna podle ¢l. 16 Studijniho a zkudebniho fadu VSPJ i na zakladé
praxe, kterou student absolvoval mimo studium na vysoké skole.

K Zadosti o uznani odborné praxe je nutno predlozit:

a) zdOvodnéni Zadosti o uznani odborné praxe ze strany studenta a doloZeni informaci
o vykondvané praci véetné casového vymezeni, specifikace pracovni pozice a presného
vymezeni vykonavanych odbornych ¢innosti

b) potvrzeni (napf. od zaméstnavatele) o vykondvané praci véetné casového vymezeni, vyse
pracovniho Uvazku, specifikace pracovni pozice a presného vymezeni vykonavanych
odbornych cinnosti

5 Prechodna ustanoveni

Obsah smérnice se vztahuje na konani odbornych praxi od data ucinnosti.

6 Zavérecna ustanoveni

Odpovédnost za spravnost a véasnou novelizaci této Smérnice nese po celou dobu jeji platnosti vzdy
zpracovatel. Ten je odpovédny i za informovani vSech UtvarQ, kterych se ustanoveni normy tykaji nebo
je pfimo zavazuiji.

Povinnosti kazdého vedouciho zaméstnance je seznamit své podfizené s touto Smérnici i jejimi
zménami ¢i dopliiky, zejména vSak s pravy a povinnostmi, které ze Smérnice vyplyvaiji.

Kontrolou realizace a dodrZovani této Smérnice je povéren prorektor pro studium.

Tato smérnice vstupuje v platnost a Gcinnost dnem podpisu.
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